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DSB-1001

Estado de registro de una familia

Este procedimiento estandar describe el proceso que se debe seguir cuando
una parroquia esta agregando o modificando el Registration Status y
Family Group de una familia. Hay varios escenarios que podrian ocurrir
dentro de una parroquia que deben ser identificados y debidamente
registrados en el software de ParishSOFT. Tenga en cuenta que la forma
en que definimos una familia registrada en una parroquia como didcesis
no es lo mismo en el software de ParishSOFT.

ParishSOFT no tiene una version en espafiol para el sitio. Si bien hay
varias maneras en que el sitio puede ser traducido al espafiol para facilitar
su uso, las traducciones variaran. Este documento asume que el idioma
del sitio esta en inglés para evitar estos problemas de traduccion. Si se
utiliza uno de esos traductores, cambiar los idiomas de ida y vuelta
mostrara a qué traductor traduce esos elementos.

Tenga en cuenta que esos traductores traduciran algunos elementos que no
deberian serlo. Por ejemplo, en el Family List la familia “Abler, Jason and
Tracey” después de usar google para traducir, la familia se convierte en
“Abler, Jason y Tracey”, el “and” se cambi6 a “y”. Al abrir el registro de
la familia, los datos muestran “and”. Esto puede ser confuso si la
expectativa es que los datos que se muestran en el sitio es lo que se
almacena.

Los términos Registrado y No Registrado tienen dos significados:
1. El primero es lo que significa para nosotros como diocesis.
2. El Segundo es lo que significan en el programa de
ParishSOFT.

A continuacion, se muestra la definicion para nosotros como
didcesis:

Familia Registrada: Esta es una familia que llena un formulario de
inscripcion en la parroquia que establece que les  gustaria convertirse
en una familia registrada en la parroquia.

Familia no registrada: Esta es una familia que le dice a la parroquia que ya
no quieren ser una familia registrada en la parroquia
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Antes de que podamos relacionar las definiciones anteriores con
el software de ParishSOFT necesitamos entender algunos elementos en
el software de ParishSOFT:

En el software ParishSOFT actualmente hay:
e una casilla de verificacion para “Registration Status”
e un cuadro de texto de solo lectura para “Church of
Registration”
¢ un cuadro desplegable para Family Group

Estos se veran como los siguientes a nivel parroquial:

Church of Registration: St Pius X Parish, Ann Arbor
Details Modified On: Tuesday, October 31, 2017 4:21 PM
Family Group:

Registration Status:

En el software de ParishSOFT una familia en particular sélo puede tener la
casilla de verificacion "Registration Status”’marcada en una parroquia a la vez
y esta parroquia aparece en el cuadro de texto “Church of Registration” sin
embargo, pueden aparecer en otras parroquias con esta casilla de verificacion
sin marcar, pero la “Church of Registration” aparecera como la parroquia
que tiene la casilla de verificacion “Registration Status”marcado y sélo
podran cambiar ciertos elementos con esa familia.

Cada parroquia controla lo que se selecciona en el cuadro desplegable
“Family Group” que luego se puede configurar para indicar el estado de la
familia en la parroquia.

Asi que, en general:

La casilla de verificacion “Registration Status™ Si estd marcada indica que
esta es la parroquia de registro y que esta parroquia controla la informacion
de esta familia. Si la casilla de verificacién indica que la informacion de esta
familia esta controlada por la Parroquia que aparece en el cuadro de texto
"Iglesia de Registro".

El cuadro desplegable” Family Group” es la manera de la parroquia de
clasificar ain mas el estado de registro de la familia en la parroquia.

Dado que la casilla de verificacion " Registration Status” para una familia
sélo puede ser marcada por una parroquia a la vez y de acuerdo con nuestra
definicion diocesana de estado de registro una familia puede ser registrada
en mas de una parroquia, en ParishSOFT se necesita la combinacion de la
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casilla de verificacion " Registration Status” y el cuadro despegable “Family
Group” para saber si la familia estd "Considerada registrada en la parroquia”
de acuerdo con la definicién diocesana.

El siguiente gréfico indica como se interpretan las combinaciones de “Family
Group” y “Registration Status” en ParishSOFT.

Family Selecionar Explicacion Considerado
Group “Casilla de Registrado en
verificacion .
de esta parroquia.
Registration
Status”
Active: Marcada Esta familia esta Si
involucrada con esta
parroquia.
No esta Esta familia esta Si
marcada registrada en esta
parroquia, pero tiene
otra parroquia primaria.
Inactive: Marcada Indica que la familia Si
esta registrada pero no
participa activamente en
la parroquia
No esta Indica que la familiano |No
marcada esta registrada en esta
parroquia
Registered Marcada “Casilla de verificacion de | Si (Estos deben ser
Inactive Registration Status”no  |cambiados a codigos de
se debe de marcar para  |estatus apropiado)
esta familia
No esta Indica que la familia Si
marcada esta registrada pero no
participa activamente en
la parroquia
Invalid Marcada indica que la direccion  |Si
Address: ya no es valida
No esta indica que la direccion  |Si
marcada ya no es valida
School Only: Marcada “Casilla de verificacion de  |Si (Estos deben ser
Registration Status”no cambiados a codigos de
se debe de marcar para  |estatus apropiado)
esta familia
No esta Se marcan solo porque |[No
marcada estan en la escuela
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Family Selecion | Explicacion Considerado
Group ar Registrado
dgasﬂla en esta
verifica parroquia
cion de
Registra
tion
Status”
Ministers Marcada | “Casilla de verificacion de Si (Estos deben
Only: Registration Status”no se  [ser cambiados a
debe de marcar para esta  |¢0digos deestatus
familia apropiado)
No esta indica que estan marcados |No
marcada | sOlo para ser ministros en
la parroquia
Staff: Marcada | “Casilla de verificacion de Si (Estos deben
Registration Status”’no se  |ser cambiados a
debe de marcar para esta  [c0digos de estatus
familia apropiado)
No esta Esto indica que la familia |No
marcada | solo aparece en sus datos
porque tienen un miembro
que forma parte de su
personal. Si esta familia se
considera registrada en
su parroquia, entonces el
grupo familiar debe ser
otra cosa.
Religious Ed | Marcada | “Casilla de verificacion de Si (Estos deben
Only: Registration Status”no se  [ser cambiados a
debe de marcar para esta  |c0digos deestatus
familia apropiado)
No esta Sélo se marcan para ir a No
marcada | Educacion religiosa
Visitor: Marcada | “Casilla de verificacion de Si (Estos deben
Registration Status”no se  |ser cambiados a
debe de marcar para esta  |¢6digos de estatus
familia apropiado)
No esta Solo en la lista porque No
marcada | visitan la parroquia en
ocasiones y necesitan estar
en los datos
Sacrament Marcada | “Casilla de verificacion de Si (Estos deben
Only: Registration Status”no se  [ser cambiados a
debe de marcar para esta  |¢6digos de estatus
familia apropiado)
No esté Marcado porque recibieron |No
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| marcada | algun tipo de sacramento
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A

h

Family Selecion [ Explicacion Considerado
Group ar Registrado
dgasﬂla en esta
verifica parroquia
cion de
Registra
tion
Status”
Contributor: Marcada | “Casilla de verificacion de Yes (Estos deben
Registration Status”’no se  |ser cambiados a
debe de marcar para esta  |¢0digos deestatus
familia apropiado)
No esta Marcado porque hicieron |No
marcada | contribuciones a esta

parroquia y la parroquia

quiere guardar la

informacion.

Archived: Marcada | “Casilla de verificacion de Si (Estos deben
Registration Status”’no se  |ser cambiados a
debe de marcar para esta  |°0digos deestatus
familia apropiado)

No esta Las familias se agregaron a |No
marcada | los datos para guardar sus
registros sacramentales

Moved Marcada | “Casilla de verificacion de Si (Estos deben
Registration Status”’no se  |ser cambiados a
debe de marcar para esta  |¢0digos de estatus
familia apropiado)

No esta Indica que la familia se No
marcada | traslado fisicamente a un
area fuera de los limites
parroquiales

Pastoral Marcada | “Casilla de verificacion de Si (Estos deben

Center Added Registration Status”no se  |ser cambiados a
debe de marcar para esta  |c0digos de estatus
familia apropiado)

No esta Indica que la familia fue No
marcada | afadida a la parroquia

porque se comprometieron
a la Campafia del DDF.

o

ra podemos relacionar la definicion de la Didcesis con el software
ParishSOFT:

Para evitar Duplicados:
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Al leer la siguiente informacion sobre como hacerlo, tenga en cuenta que
estos pasos estan destinados a ayudar a evitar que se creen duplicados en
nuestros datos tanto en la Parroquia como en el Centro Pastoral. Por favor,
ejerza "debida diligencia" al realizar estos pasos. Un poco de tiempo extra
ahora ahorra mucho tiempo mas tarde.

En general, una familia registrada se puede marcar de varias maneras, pero
antes de que pueda establecer estos ajustes para una familia, la familia
tiene que estar en su base de datos. Si ya lo son, puede pasar a la siguiente
seccion. Si no son, entonces usted debe agregar la familia. Después de
hacer clic en el boton de “Add New Family” escriba alguna informacion
basica sobre la familia (Last name, first name & city), también existe la
opcion de “Filter by Organization”, pero sugiero dejar esto configurado
para todos. Después de hacer clic en “Search” le mostrard posibles
coincidencias de toda nuestra Didcesis.

La lista de resultados se mostrara debajo de los criterios de busqueda y le
mostrara posibles coincidencias. Si nada muestra es posible que desee
despejar la ciudad y reduce el nUmero de caracteres a tan solo tres en el last
name y first name para asegurar que la familia no existe antes de agregar
una nueva familia. Ademas, esto se puede hacer para asegurarse de que
alguien no deletre6 accidentalmente el nombre mal. Por favor, ejerza el
concepto de "debida diligencia" al buscar una familia. El sistema le
permite hacer clic en el “Family Name” para ver mas detalles sobre la
familia y los miembros. Si no estd seguro de que la familia que aparece es
la familia que desea, entonces es mejor agregar una nueva familia, sin
embargo, por favor ejerzan la "debida diligencia". Si encuentras que hay
duplicados, entonces usted tendrd que seguir las instrucciones para como
combinar duplicados juntos.

Si encuentra la familia, haga clic en el circulo junto a ella.

e Si la familia ya pertenece a su parroquia, entonces aparecera un
mensaje y entonces debe salirse de afiadir nueva familia y
encontrar a la familia en family list para editarlo.

e De lo contrario, hay dos maneras de agregar la familia a su
parroquia. Al hacer clic en el Move Selected Family seleccionar la
opcion mas adecuada: Nota: Para ayudar con esto puede ser
beneficioso saber si la familia considera a su parroquia como la
parroquia de registro o la otra parroquia y eso le ayudara a
determinar como llevar a la familia a su parroquia.

1. As Registered: La familia se puede agregar como una familia
registrada a esta parroquia y que cambiard automaticamente la
familia a no registrado de la otra parroquia
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2. As Unregistered: La familia se puede afiadir como familia no
registrada a esta parroquia e indicar que estan family group se
estableceria en Active.
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Los siguientes escenarios de ejemplo muestran como una persona puede
ser representada en la Parroquia con el software ParishSOFT.

Considera
do
el Registrado
Registration | Family | Church of | enesta
Escenario Status Group | Registration | parroquia
1. Unafamilia registrada en esta Esta
Parroquia solamente Marcada Active | parroquia Si
2. Familia activa registrada en
esta parroquia y otras
parroquias, pero considera que Esta
esta es su parroquia primaria Marcada Active | parroquia Si
3. Familia activa registrada en
esta parroquia y otras
parroquias, pero esta no es su No esta Parroquia
parroquia primaria marcada Active | Primaria Si
4. Familia no registrada que
contribuye y desea registrar No esta | Contrib
sus contribuciones marcada utor No
5. Visitante, activo en otra No esta Parroquia
iglesia marcada Visitor | Primaria No
6. Clero, religioso, no
registrado? Actualmente no
tenemos este grupo familiar
en nuestro db pero se
puede agregar ;necesitamos Clergy /
esto? No esta | religiou
6. marcada S No
7. La familia del personal que es
una familia registrada activa en
esta parroquia debe ser tratada
como arriba en los escenarios
1,203
8. Familia del personal que no Depende de si
es una familia registrada en ya estdn en la
. , base de datos
esta parroquia No esta de otra
marcada Staff parroquia No
9. Todos los miembros de la Si estd
familia han fallecido Marcada Depende de si
entonces ya estdn en la
d base de datos
esmarque de otra
Inactive | parroquia No
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Si hay preguntas o errores que se producen al ingresar estos datos, llame a
ParishSOFT al 1-866-930-4774 y marque 2, para apoyo O COrreo
electronico llamar a Eric Kuske en el Centro Pastoral (909) 475-5403
(ekuske@sbdiocese.org) para resolver antes de continuar.
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